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Tahapan Pendaftaran dan 
Pelaksanaan Asesmen Kompetensi
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Asesi
Mendaftar skema 

uji kompetensi

• Menentukan skema & 
jadwal uji.

• Unggah dokumen bukti
kelengkapan pemohon
(APL.01).

• Input TUK SJJ
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Asesi
Registrasi Akun

a. Mendaftar akun.
b. Verifikasi akun dengan 

OTP.
c. Setup Tanda Tangan

Digital.
d. Melengkapi profile akun 

(Opsional).

Menunggu ACC 
dari Admin LSP

Asesi
Melakukan

Pembayaran.

Asesi
Mendapatkan Info jadwal
Pra-Asesmen & Asesmen

Asesi
Melakukan

Pra Asesmen

Asesi
Melakukan

Asesmen

• Admin LSP akan cek
data yang di unggah
oleh calon Asesi, jika
sudah sesuai maka
lanjut ke Proses 
Pembayaran.

Anda perlu melakukan
proses pembayaran di 
aplikasi jika Mendaftar
Skema Uji secara mandiri
dan memilih Perorangan.
Namun jika Anda 
mendaftar melalui
Organisasi/Jejaring, Anda 
akan diarahkan oleh 
Admin LSP.

Asesi akan di hubungi 
Admin LSP dan Asesor 
untuk jadwal Pra 
Asesmen dan Asesmen.

a. Menuju avatar bagian pojok 
kanan atas, kemudian pilih “Main 
Menu”. 

b. Pada “Menu Asesi” klik 
“Sertifikasi Saya” kemudian pilih 
skema uji.

c. Hadir pada ruangan sesuai 
jadwal yang sudah ditentukan.

d. Tombol “Buka Form Pra
Asesmen” untuk masuk pada 
dokumen penilaian Pra Asesmen.

e. Selanjutnya Anda akan di 
arahkan oleh Asesor.

• Anda akan di 
arahkan oleh 
Asesor.
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Asesi
Asesmen Mandiri

• Unggah dokumen
portofolio pada 
form APL.02.



Tahapan ASESMEN

PERSIAPAN AKUN 
APLIKASI

a) Registrasi Akun.

b) Setup Tanda Tangan.

MENDAFTAR 
SKEMA UJI

a) Menentukan Jadwal & Skema 

Uji.

b) Melengkapi Formulir

Permohonan Sertifikasi

Kompetensi (APL.01).

c) Input TUK Online.

d) Melakukan Asesmen

Mandiri..

MELAKUKAN 
PEMBAYARAN

Pastikan Anda sudah melakukan

Pembayaran dan sudah

konfirmasi dengan Admin LSP.

Jika sudah, Admin akan

memberikan kode voucher 

supaya Anda bisa lanjut ke

tahap selanjutnya.

PROSES
PRA & ASESMEN

Untuk proses Pra & 
Asesmen pada setiap form 

penilaian, Anda akan 
diarahkan oleh Asesor 

dalam penggunaan aplikasi 
eLSP EBTKE Indonesia.

1 2 3 4
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PERSIAPAN AKUN 
APLIKASI

a) Registrasi Akun.

b) Setup Tanda Tangan.

1

4



Asesi
Registrasi Akun

Registrasi akun diperlukan agar Asesi dapat
menggunakan seluruh fitur aplikasi eLSP EBTKE 

Indonesia untuk mengikuti proses pra-asesmen dan 
asesmen.
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lspebtke.elsp.id

Akses aplikasi LSP melalui URL berikut

a) Registrasi Akun

1



b) Fitur Request Asesor

7

Klik “Daftar” untuk registrasi akun.

a) Registrasi Akun Asesi
Registrasi Akun

2



b) Fitur Request Asesor

8

a) Registrasi Akun

Isi data diri :
• Email
• Nama Lengkap
• No. Telepon
• Password

Klik ”Daftar”
4

3

Asesi
Registrasi Akun



b) Fitur Request Asesor

9

a) Registrasi Akun

Setelah daftar akun, system akan meminta
Verifikasi Akun lewat email yang telah
Anda daftarkan.

Cek Email untuk melihat kode OTP.

5

6

Asesi
Registrasi Akun



b) Fitur Request Asesor

10

a) Registrasi Akun

Salin Kode 4 digit kedalam “Request OTP”
7

Asesi
Cek Email Untuk Menyalin Kode OTP



b) Fitur Request Asesor

11

a) Registrasi Akun

Input Kode 4 digit kedalam kolom “Kode 
OTP”

Setelah berhasil verifikasi akun, maka Anda 
langsung diarahkan ke Main Menu 
Aplikasi.

1862

8

Asesi
Input Kode OTP



Asesi
Setup Tanda Tangan

Setup tanda tangan diperlukan agar Asesi dapat
menandatangani form pra-asesmen dan asesmen secara digital.
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b) Fitur Request Asesor

13

b) Setup Tanda Tangan

Setelah berhasil masuk Aplikasi, saat ini 
Anda perlu Setup Tanda Tangan untuk
keperluan Pra dan Asesmen

Klik “Setup Sekarang”
1

Asesi
Setup Tanda Tangan



b) Fitur Request Asesor

14

b) Setup Tanda Tangan

Sebelum Anda membuat Tanda Tangan, 
Anda Wajib mengisi dan menandatangani
di atas materai surat pernyataan
penggunaan Tanda Tangan Digital 
terlebih dahulu.

Anda dapat unduh template surat
pernyataan yang sudah disediakan dengan
cara klik “Contoh Dokumen Persetujuan
Tanda Tangan Digital”

2

2

Asesi
Download Template Surat Pernyataan

Penggunaan Tanda Tangan



b) Fitur Request Asesor

15

b) Setup Tanda Tangan

Setelah Anda selesai mengisi Surat 
Pernyataan Pengguaan Tanda Tangan 
Digital yang disimpan dengan format PDF, 
Anda perlu unggah surat tersebut dengan
cara “double klik pada kolom abu-abu” 

Setelah itu klik “Open”

Lalu pilih file yang akan Anda unggah

3

4

5

4

5

3

Asesi
Input Surat Pernyataan

Penggunaan Tanda Tangan



b) Fitur Request Asesor

16

b) Setup Tanda Tangan

Selanjutnya silakan Anda membuat Tanda 
Tangan pada kolom yang telah disediakan.

6

Asesi
Input Tanda Tangan



b) Fitur Request Asesor

17

b) Setup Tanda Tangan

Jika Tanda Tangan yang Anda buat belum
sesuai, klik “Hapus Canvas” untuk
menghapusnya.

Jika sudah sesuai klik “Simpan”.

Pastikan Tanda Tangan yang Anda buat
sudah sesuai dan tidak ada lagi perubahan
sebelum disimpan.

7

8

7

8

Asesi
Input Tanda Tangan



b) Fitur Request Asesor

18

b) Setup Tanda Tangan

Saat ini role Anda adalah basic, role basic
yang biasa digunakan oleh Asesi untuk
melakukan pendaftaran uji & mengikuti Uji
Asesmen.

Asesi
Menu Utama



MENDAFTAR SKEMA UJI

a) Menentukan Jadwal & Skema Uji.

b) Melengkapi Formulir Permohonan Sertifikasi Kompetensi

(APL.01).

c) Input TUK Online.

d) Melakukan Asesmen Mandiri.

2

19



Asesi
Menentukan Jadwal Dan Skema Uji

Pada saat mendaftar Skema terdapat 2 opsi, diantaranya:
1.Asesi dapat langsung mendaftar Skema sekaligus registrasi akun, atau
2.Login dengan akun yang sudah terdaftar kemudian mendaftar Skema.
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Asesi
Mendaftar Skema Sekaligus
Registrasi Akun (Opsi Ke-1)
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lspebtke.elsp.id

Akses aplikasi LSP melalui URL berikut

1

a.1) Mendaftar Skema Tanpa Login



b) Fitur Request Asesor

23

Klik salah satu Skema Uji Kompetensi yang 
ingin Anda ikuti.

2

Asesi
Memilih Skema Uji

a.1) Mendaftar Skema Tanpa Login

Saat ini Anda berada di halaman Beranda
pada list informasi skema, Anda bisa pilih
Skema Uji Kompetensi.



b) Fitur Request Asesor

24

Jika sudah Memilih Skema, selanjutnya
Anda tentukan jadwal Uji Kompetensi

Anda dapat melihat informasi skema, 
mulai dari Persyaratan Dasar, Persyaratan 
Administrasi, dan Unit Kompetensi yang 
akan di Uji 

3

Cek Uji Kompetensi yang di pilih. Apakah
sudah sesuai dengan yang Anda perlukan
atau belum, jika sudah sesuai Klik
“DAFTAR”

4

3

4

Asesi
Memilih Jadwal Skema Uji

a.1) Mendaftar Skema Tanpa Login

Pastikan Anda memilih jadwal yang sesuai.



b) Fitur Request Asesor
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Terdapat beberapa opsi untuk mendaftar
Skema:
1. Buat Akun: Asesi Registrasi Akun baru.
2. Login: Asesi masuk ke Akun yang sudah 

ter-registrasi.
3. Daftar Asesmen Sekarang: Asesi

Langsung mendaftar Skema.

Asesi
Memilih Opsi Pendaftaran

Klik “Daftar Asesmen Sekarang” untuk 
langsung mendaftar Skema.

5

a.1) Mendaftar Skema Tanpa Login



b) Fitur Request Asesor
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Asesi
Input Email

Yang perlu Anda lakukan:
1. Inputkan Alamat Email Anda.
2. Jika sudah sesuai, Klik “Lanjut”.

6

a.1) Mendaftar Skema Tanpa Login



b) Fitur Request Asesor

27

Asesi
Input Nama

Yang perlu Anda lakukan:
1. Inputkan Nama lengkap Anda.
2. Jika sudah sesuai, Klik “Submit”.

7

a.1) Mendaftar Skema Tanpa Login



b) Fitur Request Asesor

28

a.1) Mendaftar Skema Tanpa Login Asesi
Mendaftar Skema

Terdapat informasi yang menandakan
Anda sudah Login menggunakan Email 
yang diinput sebelumnya. Dan Password 
Akun untuk Login selanjutnya bisa Anda 
dapatkan pada Email Anda.



b) Fitur Request Asesor

29

a.1) Mendaftar Skema Tanpa Login

Cek Email Anda sekarang untuk melihat
password Akun yang dikirimkan oleh 
system.

Asesi
Cek Email Untuk

Mendapatkan Password



Asesi
Login Dengan Akun Yang Sudah
Terdaftar Kemudian Mendaftar

Skema (Opsi Ke-2)
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lspebtke.elsp.id

Akses aplikasi LSP melalui URL berikut
1

a.2) Mendaftar Skema Dengan Login



b) Fitur Request Asesor

32

Login dengan akun yang sudah Anda 
daftarkan & sudah Terverifikasi.

2

a.2) Mendaftar Skema Dengan Login Asesi
Login ke Aplikasi



b) Fitur Request Asesor

33

a.2) Mendaftar Skema Dengan Login

Saat ini Anda sedang berada di halaman
awal (Dashboard). 

Klik “Sertifikasi”, kemudian pilih “Skema
Sertifikasi” untuk menemukan daftar list
informasi Skema Sertifikasi yang tersedia.

3

Asesi
Masuk Ke Fitur Beranda



b) Fitur Request Asesor

34

Saat ini Anda berada di halaman Skema
Sertifikasi pada list informasi skema yang
tersedia, Anda bisa pilih Skema Uji
Kompetensi yang ingin Anda ikuti.

Klik “salah satu Skema Uji Kompetensi” 
yang ingin Anda ikuti.

4

a.2) Mendaftar Skema Dengan Login Asesi
Memilih Skema Uji



b) Fitur Request Asesor
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Jika sudah Memilih Skema, selanjutnya
Anda tentukan jadwal Uji Kompetensi

Anda dapat melihat informasi skema, mulai 
dari Persyaratan Dasar, Persyaratan 
Administrasi, dan Unit Kompetensi yang 
akan di Uji 

5

Cek Uji Kompetensi yang di pilih. Apakah
sudah sesuai dengan yang Anda perlukan
atau belum, jika sudah sesuai Klik
“DAFTAR”

6

5

6

Pastikan Anda memilih jadwal yang sesuai.

a.2) Mendaftar Skema Dengan Login Asesi
Memilih Jadwal Skema Uji
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Asesi
Melengkapi Formulir Permohonan

Sertifikasi Kompetensi (APL.01)



b) Fitur Request Asesor

37

b) Melengkapi Formulir Permohonan Sertifikasi Kompetensi (APL.01)

Saat ini Anda berada pada form 
Pendaftaran Skema pada bagian:
1. Data Pribadi. (Anda berada di 

halaman ini)
2. Data Pendidikan.
3. Data Pekerjaan.
4. Data Pendukung.
5. Tujuan Asesmen.

Asesi
Menginput Data Pribadi

Fitur Sertifikasi Ulang diceklis ketika Anda ingin memperpanjang sertifikat sebelumnya, namun jika Anda 
peserta seritifkasi baru maka tidak perlu diceklis.

Pada Jenis Pendaftar:
1. Jika Anda mendaftar secara mandiri maka pilih Perorangan.
2. Jika Anda mendaftar melalui Perusahaan/Tempat Anda bekerja, maka pilih Organiasai, kemudian pada 

Pilih Mitra pilih nama organinasi Anda.
3. Jika Anda mendaftar melalui Lembaga Pelatihan, maka pilih Jejaring, kemudian pada Pilih Mitra pilih

nama Lembaga Pelatihan Anda.



b) Fitur Request Asesor
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Saat ini Anda berada pada form 
Pendaftaran Skema pada bagian:
1. Data Pribadi. (Anda berada di 

halaman ini)
2. Data Pendidikan.
3. Data Pekerjaan.
4. Data Pendukung.
5. Tujuan Asesmen.

Asesi
Menginput Data Pribadi

a. Anda perlu melengkapi atau 
menyesuaikan isian form pendaftaran.

b. Jika sudah sesuai Klik “Selanjutnya”.

1

b) Melengkapi Formulir Permohonan Sertifikasi Kompetensi (APL.01)



b) Fitur Request Asesor

39

Saat ini Anda berada pada form 
Pendaftaran Skema pada bagian:
1. Data Pribadi.
2. Data Pendidikan. (Anda berada di 

halaman ini)
3. Data Pekerjaan.
4. Data Pendukung.
5. Tujuan Asesmen.

a. Anda perlu melengkapi atau 
menyesuaikan isian form pendaftaran.

b. Jika sudah sesuai Klik “Selanjutnya”.

2

Asesi
Menginput Data Pendidikan

b) Melengkapi Formulir Permohonan Sertifikasi Kompetensi (APL.01)



b) Fitur Request Asesor

40

Saat ini Anda berada pada form 
Pendaftaran Skema pada bagian:
1. Data Pribadi
2. Data Pendidikan.
3. Data Pekerjaan. (Anda berada di 

halaman ini)
4. Data Pendukung.
5. Tujuan Asesmen.

a. Anda perlu melengkapi atau 
menyesuaikan isian form pendaftaran.

b. Jika sudah sesuai Klik “Selanjutnya”.

3

Asesi
Menginput Data 

Pekerjaan

b) Melengkapi Formulir Permohonan Sertifikasi Kompetensi (APL.01)



b) Fitur Request Asesor

41

4

Saat ini Anda berada pada form 
Pendaftaran Skema pada bagian:
1. Data Pribadi.
2. Data Pendidikan.
3. Data Pekerjaan.
4. Data Pendukung. (Anda berada di 

halaman ini)
5. Tujuan Asesmen.

a. Anda perlu melengkapi atau 
menyesuaikan isian form pendaftaran.

b. Jika sudah sesuai Klik Selanjutnya.

4

Untuk mengubah dokumen yang sudah 
terunggah, ada dapat Klik ikon

Dan Jika ingin melihat dokumen yang 
telah diunggah Klik Lihat.

Asesi
Menginput Data Pendukung

b) Melengkapi Formulir Permohonan Sertifikasi Kompetensi (APL.01)



b) Fitur Request Asesor
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Saat ini Anda berada pada form 
Pendaftaran Skema pada bagian:
1. Data Pribadi.
2. Data Pendidikan.
3. Data Pekerjaan.
4. Data Pendukung.
5. Tujuan Asesmen. (Anda berada di 

halaman ini)

Jika Anda baru pertama kali mengikuti 
sertifikasi, pilih opsi "Sertifikasi".
Namun, jika Anda ingin memperpanjang 
sertifikat kompetensi yang sudah dimiliki, 
pilih opsi “Pengakuan Kompetensi Terkini 
(PKT)”.

5

Asesi
Ceklist Tujuan Asesmen

b) Melengkapi Formulir Permohonan Sertifikasi Kompetensi (APL.01)



b) Fitur Request Asesor
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Selanjutnya Anda dapat melihat Syarat dan 
Ketentuan.

Anda dapat melihat Syarat dan ketentuan 
pada tombol arah panah berikut.

6

Asesi
Melihat Syarat dan Ketentuan

b) Melengkapi Formulir Permohonan Sertifikasi Kompetensi (APL.01)



b) Fitur Request Asesor
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a. Setelah melihat Syarat dan Ketentuan, 
“Ceklist” pada Saya Setuju Dengan 
Syarat Dan Ketentuan untuk 
menyetujui.

b. Jika sudah selesai, klik “Kirim” untuk 
menyelesaikan isian form pendaftaran 
dan mengirimkan formulir kepada 
Admin LSP.

7

ba

Asesi
Kirim Pendaftaran Skema Uji

b) Melengkapi Formulir Permohonan Sertifikasi Kompetensi (APL.01)



b) Fitur Request Asesor
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Setelah Klik “Kirim”, Maka Asesi diminta
untuk tanda tangan pada APL.01. Anda 
dapat membuat ulang atau menggunakan
tanda tangan yang sudah dibuat
sebelumnya.

a

Asesi
Kirim Pendaftaran Skema Uji

b) Melengkapi Formulir Permohonan Sertifikasi Kompetensi (APL.01)

a. Jika Anda ingin membuat tanda
tangan baru, maka Anda dapat
membuat tanda tangan tersebut pada 
kolom kotak yang disediakan.

b. Namun jika Anda ingin mengguanakan
tanda tangan yang sudah dibuat
sebelumnya, Anda dapat klik cekbox
pada “Gunakan Tanda Tangan Yang 
Tersimpan Pada Profil”

8

b



b) Fitur Request Asesor
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Jika Anda menggunakan tanda tangan
yang sudah dibuat sebelumnya, setelah
klik cekbox maka Anda Klik “Tanda 
Tangani”

9

Asesi
Kirim Pendaftaran Skema Uji

b) Melengkapi Formulir Permohonan Sertifikasi Kompetensi (APL.01)

9
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Jika Anda mengikuti Uji secara Online, maka Anda perlu menyiapkan persyaratan teknis
yang telah ditentukan oleh LSP.

Asesi
Input TUK Online



b) Fitur Request Asesor
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c) Input TUK Online

Klik “Isi TUK Online” untuk menginput
"Persyaratan Teknis" Anda.

1

Masuk Progress 2. Tuk Online

Asesi
Main Menu



b) Fitur Request Asesor
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c) Input TUK Online

Anda perlu melakukan:
a. Upload Bukti Video TUK SJJ terbaru Anda ke 

Google Drive atau One Drive Pribadi Anda, lalu
salin link video tersebut ke dalam kolom
“Upload Video Tempat Uji Kompetensi (TUK)”. 
Pastikan pengaturan akses video tersebut
sudah diubah ke publik, supaya Asesor dapat
mereview video TUK Anda.

Berikut adalah contoh Video TUK Online:
https://www.youtube.com/shorts/c3N-4MzTB1Q
Berikut tutorial upload Video TUK ke dalam google 
Drive: https://youtu.be/bwsdB_FJf20
b. Pada Alamat TUK, Anda diminta untuk menginput

Alamat Tempat Anda melakukan Uji. 
Contohnya bisa alamat “Rumah. Jl
Cendrawasih…” atau 
“Kantor. Gedung Wisma Lt.3, Jalan Anggrek…”

c. Jika semua sudah sesuai, Klik Simpan.

2

Asesi
Ceklis Persyaratan Teknis & 

Input TUK Online

Pastikan semua peralatan/perlengkapan
sudah sesuai dengan spesifikasi dan sudah 
terceklis ke “Ada”.

https://drive.google.com/file/d/1IiWWwwNijTc3Y-PUuOp6WIm5WNchL5iW/view?usp=drive_link

Rumah. Jl Cendrawasih… b

a

c

https://www.youtube.com/shorts/c3N-4MzTB1Q
https://youtu.be/bwsdB_FJf20


b) Fitur Request Asesor
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c) Input TUK Online Asesi
Main Menu

Jika Anda ingin mengubah link video atau 
mengedit persyaratan teknis Anda, maka
bisa masuk lagi ke dalam form persyaratan
teknis dengan cara klik “Edit TUK Online”. 
Dan lakukan hal yang sama dengan 
sebelumnya.
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Setelah mengirim formulir Permohonan Sertifikasi (APL.01), selanjutnya Asesi
melakukan Asesmen Mandiri untuk Unggah Dokumen Portofolio pada Form APL.02.

Asesi
Melakukan Asesmen Mandiri



b) Fitur Request Asesor
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d) Melakukan Asesmen Mandiri

Klik “Isi Form APL-02” untuk mengunggah
Dokumen Portofolio Anda.

1

Masuk Progress 3. Asesmen Mandiri
(APL.02)

Asesi
Main Menu



b) Fitur Request Asesor
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Unggah Portofolio Anda untuk menilai
kompetensi Anda

Klik “Tambah Dokumen” untuk unggah
file portofolio Anda.

2

Asesi
Unggah Dokumen Portofolio

d) Melakukan Asesmen Mandiri



b) Fitur Request Asesor
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a. Tambahkan nama file Anda pada 
bagian Keterangan Dokumen sesuai
file yang Anda unggah.

b. Unggah file pada kotak dialog Drag & 
Drop file atau double klik pada area 
abu-abu tersebut.

3

a

b

Asesi
Unggah Dokumen Portofolio

d) Melakukan Asesmen Mandiri



b) Fitur Request Asesor
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Jika sudah sesuai, klik “Submit”
4

Asesi
Unggah Dokumen Portofolio

d) Melakukan Asesmen Mandiri



b) Fitur Request Asesor
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a. Lakukan hal yang sama untuk semua
masing-masing Unit Kompetensi.

b. Anda juga dapat menambahkan 
lebih dari 1 dokumen pada masing-
masing Unit Kompetensi, maksimal
4 dokumen.

c. Jika semua sudah sesuai, Klik 
“Submit”.

5

Asesi
Unggah Dokumen Portofolio

d) Melakukan Asesmen Mandiri



b) Fitur Request Asesor
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Asesi
Unggah Dokumen Portofolio

Setelah selesai melengkapi bukti
pendukung dan APL.02 System akan
merekam File yang Anda input. Lalu 
Admin akan mereview Dokumen Anda, 
apakah sudah sesuai atau belum, jika
sudah maka Permintaan Anda akan di 
Approve.

Anda juga dapat mengubah/edit 
Dokumen Portofolio yang telah Anda 
unggah dengan cara Klik “Edit Form 
APL.02”.

6

d) Melakukan Asesmen Mandiri



b) Fitur Request Asesor
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Asesi
Unggah Dokumen Portofolio

Anda dapat mengubah Dokumen
Portofolio dengan cara:
a. X: untuk menghapus file yang telah 

diunggah.
b. + Tambah Dokumen: untuk 

menambah file baru.

7

a

b

Jika sudah sesuai, Klik “Submit”.
8

d) Melakukan Asesmen Mandiri



MELAKUKAN 
PEMBAYARAN

Pastikan Anda sudah melakukan Pembayaran dan 

sudah konfirmasi dengan Admin LSP.

Jika sudah, Admin akan memberikan kode voucher 

supaya Anda bisa lanjut ke tahap selanjutnya.

3

59



b) Fitur Request Asesor
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Klik “BAYAR” untuk menginput kode kupon
pembayaran.

1

Setelah di Approve oleh Admin, Anda 
akan diminta untuk melakukan input kode
kupon pembayaran.
Pastikan sebelumnya Anda sudah 
melakukan Pembayaran dan sudah 
konfirmasi dengan Admin LSP.

Masuk Progress 4. Pembayaran

Asesi
Input Kode Kupon Pembayaran

Melakukan Pembayaran



b) Fitur Request Asesor
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Jika kode sudah terinput, Klik “Redeem” 
untuk cek kebenaran kode kupon tersebut.

Jika kode kupon pembayaran telah
diberikan oleh Admin, input kode tersebut
kedalam kolom yang tersedia.

62RBOBVRX7

2

Asesi
Input Kode Kupon Pembayaran

Melakukan Pembayaran
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Jika sudah sesuai maka Klik “BAYAR”.

Asesi
Input Kode Kupon Pembayaran

Melakukan Pembayaran



b) Fitur Request Asesor
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Tunggu hingga Admin melakukan proses 
pairing, Cek notifikasi di aplikasi atau 
Admin/Asesor akan menghubungi Anda.

Masuk Progress 5. Penjadwalan Uji

Asesi
Input Kode Kupon Pembayaran

Melakukan Pembayaran



Asesi
Pra Asesmen

Slide ke-64

Asesi Melakukan Tanda Tangan Digital Pada Form Pra Asesmen Sebagai
Bentuk Persetujuan penilaian Asesor



b) Fitur Request Asesor
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Ini adalah tampilan ketika pendaftaran 
Skema Uji Anda telah disetujui oleh 
Admin LSP serta sudah dilakukan 
pairing. Terdapat informasi Asesor 
yang akan melakukan uji Asesmen 
terhadap Anda.

Selanjutnya, Pra Asesmen dan 
Asesmen akan diarahkan oleh Asesor

Masuk Progress 6. Pra Asesmen

Asesi
Setelah Dipairing

Pra Asesmen



Pastikan pada dokumen AK.07 & AK.01 Anda menandatangani dokumen dengan cara klik “Tanda Tangan” 

Before

After

Informasi

Asesi

Asesi

Slide ke-66

Proses Penilaian Pra Asesmen & Asesmen melalui aplikasi akan di arahkan cara/proses menggunakan aplikasi oleh Asesor



b) Fitur Request Asesor
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Jika Asesor sudah menilai dan
menandatangani Form Pra Asesmen,
selanjutnya Asesi juga menandatangani
Form Pra Asesmen sebagai bentuk
persetujuan sebelum Asesmen dimulai.

Yang Perlu Anda lakukan:
a. Klik “Masuk Virtual Meeting” untuk 

bertemu Asesor secara daring.
b. Klik “Buka Form Pra Asesmen”.

1

Asesi
Masuk ke Form Pra Asesmen

b a

Pra Asesmen



b) Fitur Request Asesor
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Ini adalah tampilan halaman Pra Asesmen.
Terdapat beberapa tab, mulai dari APL.01
hingga FR.AK.01.

Yang perlu Anda lakukan:
1. Klik pada tab “FR.AK.07” untuk 

menandatanganti form tersebut.

2

Asesi
Form Pra Asesmen

Pra Asesmen



b) Fitur Request Asesor
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Asesi
Tanda Tangan Pada FR.AK.07

Yang perlu Anda lakukan:
1. Scroll kebawah, lalu;
2. Klik “Tanda Tangani”.

3

Pra Asesmen



b) Fitur Request Asesor
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Jika form sudah ditanda tangani, maka
ikon       hilang. Selanjutnya silakan lakukan
hal yang sama untuk menandatangani
FR.AK.01.

Asesi
Masuk Pada FR.AK.01

Yang perlu Anda lakukan:
1. Klik pada tab “FR.AK.01” untuk 

menandatangani form tersebut.

4

Pra Asesmen



b) Fitur Request Asesor
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Asesi
Tanda Tangan Pada FR.AK.01

Yang perlu Anda lakukan:
1. Scroll kebawah, lalu;
2. Klik “Tanda Tangan”.

5

Pra Asesmen



b) Fitur Request Asesor
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Asesi
Pra Asesmen

Jika Pra Asesmen sudah selesai ditanda
tangani, selanjutnya Proses Asesmen akan
dinilai oleh Asesor.

Pra Asesmen



Asesi
Asesmen

Slide ke-73

Asesi Melakukan Tanda Tangan Digital Pada Form Asesmen Sebagai
Bentuk Persetujuan.



Pastikan pada dokumen IA.08, IA.09 & AK.02 Anda menandatangani dokumen dengan cara klik “Tanda Tangan” 

Before

After

Informasi

Asesi

Asesi

Slide ke-74

Proses Penilaian Pra Asesmen & Asesmen melalui aplikasi akan di arahkan cara/proses menggunakan aplikasi oleh Asesor



b) Fitur Request Asesor
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Asesi
Masuk Form Asesmen

Jika Form Asesmen sudah dinilai dan 
selesai ditanda tangani oleh Asesor, maka
selanjutnya Asesi menandatangani Form 
Asesmen pada Pada IA.08, IA.09, AK.02 
dan sekaligus memberikan Feedback 
pada AK.03.

Asesmen

Masuk Progress 7. Asesmen

Yang Perlu Anda lakukan:
a. Klik “Masuk Virtual Meeting” untuk 

bertemu Asesor secara daring.
b. Klik “Buka Form Asesmen”.

1

a b



b) Fitur Request Asesor
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Asesi
Masuk Pada IA.08

Asesmen

Ini adalah tampilan halaman Asesmen.
Terdapat beberapa tab, mulai dari
FR.IA.08 CVP hingga FR.AK.02.

Yang perlu Anda lakukan:
1. Pada FR. IA.08 CVP, scroll ke bawah

untuk menandatanganti form tersebut.

2



b) Fitur Request Asesor
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Asesi
Tanda Tangan Pada IA.08

Yang perlu Anda lakukan:
1. Klik “Tanda Tangani”.

3

Asesmen

Jika Anda diminta oleh Asesor untuk
mengubah/revisi dokumen portofolio
maka bisa klik "+Tambah Portofolio“.
(ketika fase Asesmen maka sudah tidak
bisa revisi portofolio melalui form APL.02)



b) Fitur Request Asesor
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Asesi
Masuk Pada IA.09

Asesmen

Selanjutnya silakan lakukan hal yang sama
untuk menandatangani FR.IA.09. PW.

Yang perlu Anda lakukan:
1. Klik pada tab “FR.IA.09.PW” untuk 

menandatangani form tersebut.

4



b) Fitur Request Asesor

79

Asesi
Tanda Tangan Pada IA.09

Yang perlu Anda lakukan:
1. Scroll kebawah, lalu;
2. Klik “Tanda Tangan”.

5

Asesmen



b) Fitur Request Asesor
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Asesi
Masuk Pada FR.AK.02

Asesmen

Selanjutnya silakan lakukan hal yang sama
untuk menandatangani FR.AK.02.

Yang perlu Anda lakukan:
1. Klik pada tab “FR.AK.02” untuk 

menandatangani form tersebut.

6



b) Fitur Request Asesor
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Asesi
Tanda Tangan Pada FR.AK.02

Yang perlu Anda lakukan:
1. Scroll kebawah, lalu;
2. Klik “Tanda Tangan”.

7

Asesmen



b) Fitur Request Asesor

82

Asesi
Masuk Pada FR.AK.03

Jika Semua form sudah ditanda tangani, 
maka akan muncul FR.AK.03 yang berisi
feedback dari Asesi untuk pelaksanaan
Asesmen.

Yang perlu Anda lakukan:
1. Klik pada tab “FR.AK.03” untuk mengisi

form tersebut.

8

Asesmen



b) Fitur Request Asesor
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Asesi
Melakukan Penilaian Pada FR.AK.03

Yang perlu Anda lakukan:
1. Isi feedback dengan cara ceklis pada 

kolom yang disediakan.
2. Anda juga dapat menambahkan

catatan/komentar (opsional).
3. Jika semua sudah diisi, Klik “Simpan

Hasil Penilaian”.

9

Asesmen



Asesi
Memilih Alamat Pengiriman

Sertifikat

Slide ke-84



b) Fitur Request Asesor
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Asesi
Memilih Alamat

Memilih Alamat Pengiriman Sertifikat

Selamat! Asesmen sudah selesai
dilaksanakan.
Berikutnya Anda dapat memilih Alamat 
pengiriman Sertifikat.

Klik “Konfirmsi Pengiriman”.
1



b) Fitur Request Asesor
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Asesi
Menginput Alamat 

Pengiriman Sertifikat

Anda dapat memlih Lokasi Pengiriman
pada Tab ini.

Yang perlu Anda Lakukan:
1. Pilih Lokasi Pengiriman.
2. Kemudian tuliskan Alamat Pengiriman

Sertifikat.
3. Jika semua sudah sesuai, Klik “Simpan”.

2

Memilih Alamat Pengiriman Sertifikat



Asesi
Mengajukan Banding

Slide ke-87

Jika hasil Asesmen Anda dinyatakan "Belum Kompeten" namun Anda 
tidak puas dengan rekomendasi hasil Asesmen. Peserta Uji Kompetensi
dapat mengajukan banding terhadap hasil asesmen jika mendapatkan

perlakuan yang tidak adil dari Asesor. Perlakuan tidak adil tersebut
meliputi diskriminasi, mempersulit dalam pembuktian asesmen dan 

konflik kepentingan. Anda dapat mengikuti Prosedur pengajukan
banding atas keputusan hasil asesmen tersebut.



b) Fitur Request Asesor
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Asesi
Masuk Form Banding

Mengajukan Banding

Jika Anda merasa kurang puas atas hasil 
penilaian Asesor, Anda dapat mengajukan
Banding.

Klik “Ajukan Banding”.
1



b) Fitur Request Asesor
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Asesi
Mengisi Form Banding

Anda dapat mengajukan Banding pada Tab 
ini.

Yang perlu Anda Lakukan:
1. Ceklis pada pertanyaan yang tersedia.
2. Lalu tuliskan Alasan Anda mengajukan

banding.
3. Jika semua sudah sesuai, Klik “Ajukan”.

2

Mengajukan Banding



b) Fitur Request Asesor
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Jika Anda sudah mengajukan banding, 
maka terdapayt informasi “LSP Telah 
Menerima Pengajuan Banding”.
Selanjutnya, Anda akan diinformasikan
oleh Admin LSP.

Mengajukan Banding



We Help People Competence

Check on website 
https://lspebtke.elsp.id/



T E R I M A K A S I H

Butuh bantuan? Hubungi Admin eLSP

082113410330


